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1 Kontoerstellung / Anmeldung bei Zoom 
Zoom steht allen Beschäftigten der TH Köln zur Verfügung. Es gibt 2 Möglich-
keiten sich bei Zoom mit Ihrer campusID / E-Mailadresse ein Konto zu registrie-
ren: 

 

1.1 Zoom App 
− Laden Sie die Zoom App herunter: https://th-koeln.zoom.us/download 
− Starten Sie die App 
− Wählen Sie Anmelden und dann Melden Sie sich mit SSO an 
 

 
 
− Geben Sie „th-koeln“ ein und klicken Sie auf Fortfahren 

https://th-koeln.zoom.us/download
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− Die Loginmaske der TH Köln wird in Ihrem Browser geöffnet 
− Melden Sie sich über campusID/Email und Passwort Ihres campusID-

Kontos an 
− Ihr Passwort wird nicht an Zoom übermittelt und nicht bei Zoom gespei-

chert 
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1.2 Website 
− Rufen Sie https://th-koeln.zoom.us auf 
− Klicken Sie auf Sign In 
 

 
− Sie werden auf die Loginmaske der TH Köln weitergeleitet 
− Melden Sie sich über campusID/Email und Passwort Ihres campusID-

Kontos an 
− Ihr Passwort wird nicht an Zoom übermittelt und nicht bei Zoom gespei-

chert 
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2 Meeting erstellen 

2.1 Meeting erstellen 
(1) Zoom App 

− Klicken Sie auf Neues Meeting 
− Das Meeting wird direkt gestartet 
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(2) Website 

− Klicken Sie auf Meeting veranstalten 

 

2.2 Teilnehmer einladen 
− Laden Sie TN über die Bedienelemente des Meetings ein 

 

 

3 Meeting planen (z.B. für Lehrveranstaltungen) 

3.1 Meeting planen 
(1) Zoom App 

− Wählen Sie Planen 
− Planen Sie Datum, Dauer etc. der LV nach Ihren Wünschen 
− Wählen Sie bei Kalender Andere Kalender 
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− Im Falle einer Lehrveranstaltung stellen Sie sicher, dass unter den erwei-
terten Einstellungen auch nicht registrierte Benutzer teilnehmen dürfen 
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(2) Website 

− Wählen Sie Meetings 
− Klicken Sie Planen Neue Sitzung 
− Planen Sie Datum, Dauer etc. der LV nach Ihren Wünschen 
− Wählen Sie bei Kalender Andere Kalender 
− Im Falle einer Lehrveranstaltung stellen Sie sicher, dass unter den erwei-

terten Einstellungen auch nicht registrierte Benutzer teilnehmen dürfen 
 

3.2 Teilnehmer einladen 
(1) Zoom App 

− Wählen Sie Meetings 
− Wählen Sie das geplante Meeting aus 
− Klicken Sie Einladung kopieren 
− Laden Sie die Teilnehmer per E-Mail (GroupWise) ein (STRG+V fügt die 

zuvor kopierte Einladung in die E-Mail ein 
 

(2) Website 

− Wählen Sie Meetings 
− Wählen Sie das geplante Meeting aus 
− Klicken Sie Die Einladung kopieren 
− Laden Sie die Teilnehmer per E-Mail (GroupWise) ein (STRG+V fügt die 

zuvor kopierte Einladung in die E-Mail ein) 

4 Meeting beitreten 
− Nutzen Sie den Beitrittslink der Ihnen vom Veranstalter zugeschickt wurde 
 
oder 
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− Wählen Sie in der Zoom App Beitreten 
− Geben Sie die Meeting-ID an, die Ihnen der Veranstalter zur Verfügung 

gestellt hat 
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